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Ansioluettelo


	HENKILÖTIEDOT
	Kirjoita tähän etunimi/etunimet ja sukunimi/sukunimet

	[Kaikkien kohtien täyttäminen on vapaaehtoista. Poista tyhjiksi jäävät kohdat.]
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 Kirjoita tähän osoitteesi: talon-/asunnonnumero, kadunnimi, postinumero, maa 
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 Kirjoita tähän puhelinnumerosi    [image: image2.png]


 Kirjoita tähän matkapuhelinnumerosi       
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 Kirjoita tähän sähköpostiosoite, tai -osoitteet 

	
	Kirjoita tähän oman nettisivun tai nettisivujen osoite [image: image12.png]


 

	
	Kirjoita tähän käyttämäsi pikaviestipalvelun nimi Kirjoita tähän pikaviestipalvelusi tili tai tilit [image: image13.png]


 

	
	Sukupuoli Kirjaa tähän sukupuolesi | Syntymäaika dd/mm/llll | Kansallisuus Kirjaa tähän kansallisuus tai kansallisuudet 


	TYÖTEHTÄVÄ JOHON HAETAAN

ASEMA TAI AMMATTI

TOIVOTTU TYÖTEHTÄVÄ

OPINNOT JOIHIN HAETAAN
Yhteenveto
	Kirjoita tähän mihin työtehtävään haet / asemasi tai ammattisi / työtehtävä jota toivot / opinnot joihin haet / kirjoita yhteenveto osaamisestasi tähän (poista vasemmasta marginaalista ne vaihtoehdot, joita et tarvitse)


	TYÖKOKEMUS
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[Lisää erillinen kohta kustakin merkittävästä työstä alkaen viimeisimmästä.]

	Kirjaa tähän päivämäärät
	Kirjoita tähän asemasi tai ammattialasi

	
	Kirjoita tähän työnantajasi nimi ja paikkakunta, tarvittaessa myös koko osoite

	
	· Kirjoita tähän pääasialliset tehtäväsi ja vastuualueesi

	
	Toimiala tai ansiotoiminnan tyyppi Kirjoita tähän toimiala tai ansiotoiminnan tyyppi 


	KOULUTUS JA OPINNOT
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[Täytä oma kenttänsä jokaiselle eri tutkinnolle tai koulutusjaksolle.]

	Kirjaa tähän päivämäärät
	Kirjoita tähän tutkintosi
	Kirjoita tähän tutkinnon taso eurooppalaisessa viitekehyksessä (jos tutkintosi on sijoitettu viitekehykseen)

	
	Kirjoita tähän oppilaitoksen nimi ja paikkakunta 

	
	· Kirjaa tähän pääaineesi, tärkeimmät opintokokonaisuudet tai saavutetut taidot ja pätevyydet


	HENKILÖKOHTAISET TAIDOT
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Poista tyhjiksi jäävät kohdat.

	Äidinkieli
	Kirjaa tähän äidinkielesi

	
	

	Muu kielitaito
	YMMÄRTÄMINEN 
	PUHUMINEN 
	KIRJOITTAMINEN 

	
	Kuullun ymmärtäminen 
	Luetun ymmärtäminen 
	Suullinen vuorovaikutus 
	Puheen tuottaminen 
	

	Kirjaa tähän kieli
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi

	
	Kirjoita tähän kielitutkinnon tai -kokeen nimi. Kirjaa myös tutkinnon taso, jos se on tiedossasi.

	Kirjaa tähän kieli
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi

	
	Kirjoita tähän kielitutkinnon tai -kokeen nimi. Kirjaa myös tutkinnon taso, jos se on tiedossasi.

	
	Tasot: A1 ja A2: Peruskielitaito  -  B1 ja B2: Itsenäinen kielenkäyttäjä  -  C1 ja C2: Taitava kielenkäyttäjä

Kieliä koskeva yhteinen eurooppalainen viitekehys


	Viestintä- ja kommunikointitaidot
	Kirjaa tähän viestintä - ja kommunikointitaitosi. Esimerkki: 

· hyvät viestintätaidot, jotka olen oppinut myyntipäällikön työssä


	Organisatoriset ja johtamistaidot
	Kirjaa tähän organisatoriset ja johtamistaitosi. Esimerkki:
· esimiestyö (vastaan tällä hetkellä 10 henkilön tiimistä)


	Työhön liittyvät erityistaidot
	Kirjaa tähän työhön liittyvät erityistaidot, joita et ole vielä kuvannut muualla tässä ansioluettelossa. Esimerkki:

· hyvä laadunvarmennusprosessien osaaminen (vastaan tällä hetkellä laatuauditoinnista)


	Digitaalinen taito
	ITSEARVIOINTI

	
	Tietojenkäsittely
	Viestintä
	Sisällön luominen
	Turvallisuus
	Ongelmanratkaisu

	
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi
	Kirjaa tähän taitotasosi

	
	Tasot:  Peruskäyttäjä  -  Itsenäinen käyttäjä  -  Taitava käyttäjä
Digitaaliset taidot - Itsearviointilokerikko

	
	Kirjoita tähän tieto- ja viestintäteknisten todistuksien nimi/nimet.

	
	Kirjaa tähän muut tietotekniset taitosi. Tarkenna miten taiadot on hankittu. Esimerkkejä: 

· hyvät toimisto-ohjelmataidot (tekstinkäsittely, taulukkolaskenta, esitysohjelmat)

· hyvät kuvankäsittelyohjelman käyttötaidot, jotka olen oppinut valokuvaharrastukseni kautta


	Muut tiedot ja taidot
	Kirjaa tähän sellainen muu osaaminen, jota en ole kuvannut vielä muualla täss. Tarkenna miten taiadot on hankittu. Esimerkki:
· ensiaputodistus, jonka olen saanut sukelluskoulutuksen yhteydessä


	Ajokortti
	Kirjaa tähän ajokorttiluokkasi. Esimerkki:
B


	LISÄTIETOJA
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	Julkaisut

Esitelmät

Projektit ja hankkeet

Konferenssit

Seminaarit

Palkinnot ja huomionosoitukset

Jäsenyydet

Suositukset

Sitaatit

Kurssit

Sertifioinnit
	Poista vasemmasta palkista ne otsikot, joihin sinulla ei ole kirjattavaa ansioluetteloon.

Esimerkki julkaisusta:
· "Miten kirjoittaa menestyksekäs ansioluettelo", New Associated Publishers, London, 2002.

Esimerkki projektista:

· Turun uusi kaupunginkirjasto, kirjaston pääarkkitehti ja päävastuutaho kirjaston suunnittelussa ja rakennusprojektin projektinhallinnassa (2004 - 2006).


	LIITTEET
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	Kirjaa tähän lista asiakirjoista, jotka haluat liittää ansioluetteloosi. Esimerkkejä:

· opinto- ja tutkintotodistukset

· työtodistukset

· julkaisut ja tutkimukset
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